Отражение закупок, планируемых к размещению в текущем финансовом году за счет ассигнований очередного финансового года, 
в региональной информационной системе в сфере закупок для обеспечения нужд Тверской области (ПК «WEB-Торги-КС») и системе исполнения бюджета Тверской области (ПК «Бюджет-КС») 

1. Внесение закупок в план-график текущего финансового года
В плане-графике текущего финансового года учитываются все закупки, планируемые к размещению в текущем финансовом году за счет ассигнований очередного  финансового года (следующего за текущим финансовый годом).

По своей структуре документ «План-график» состоит из первичных документов – «Лотов плана-графика».  Позиции в «План-график» добавляются автоматически при формировании и сохранении «Лотов плана-графика». 

Внесение в «План-график» закупок, планируемых к размещению в текущем финансовом году за счет ассигнований очередного  финансового года,  производится в списке документов «Лот плана-графика» в состоянии «Создание нового» по кнопке [Создать] на панели инструментов (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Формирование документа «Лот плана-графика»
При создании «Лота плана-графика» по закупкам, планируемым к размещению в текущем финансовом году за счет ассигнований очередного  финансового года,   необходимо обратить внимание на заполнение следующих полей

Заголовочная часть (Рисунок 2):

«Срок размещения» – указывается планируемый срок размещения на ООС извещения о проведении закупки – текущий финансовый год (2014 год);

«Срок исполнения» – указывается планируемый срок исполнения контракта – очередной финансовый год (2015 год);

«Год плана-графика» – текущий финансовый год (2014 год);

«Обоснование внесения изменений» – выбрать основание внесения изменения из справочника.
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Рисунок 2. Отражение закупок очередного года в документе «Лот плана-графика» - заголовочная часть документа
Вкладка «Товары/работы/услуги» (Рисунок 3): 

«Сумма (текущего года)» – указывается 0 
«Количество (текущего года)» – указывается 0
«Сумма (общая)» – указывается сумма закупки в рублях.
«Количество (общее)» – указывается сумма закупки в рублях.
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Рисунок 3. Отражение закупок очередного года в документе «Лот плана-графика» - вкладка «Товары/работы/услуги» 

Вкладка «КБК» (Рисунок 4):
«КОСГУ» – при осуществлении закупок в текущем финансовом году за счет ассигнований очередного финансового года указывается КБК текущего финансового года, так как новая бюджетная классификация вступает в очередном финансовом году (с 01.01.2015);

«Сумма 2 года» – указывается сумма закупки в рублях.
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Рисунок 4. Отражение закупок очередного года в документе «Лот плана-графика» - вкладка «КБК»

Вкладки «Требования по постановлению №1044» и «Требования к участникам» в плане-графике 2014 года не заполняются.
Заполнение остальных реквизитов документа осуществляется в общем порядке согласно инструкции по формированию «Плана-графика». 
2. Резервирование средств на закупку, формирование документа «Заявка на закупку»
Для проведения закупки необходимо сформировать документ «Предварительная заявка на закупку» в блоке «Государственные закупки» ПК «Бюджет-КС». При формировании документа необходимо обратить внимание на заполнение следующих полей (Рисунок 5):
1. «Сумма 2-го года» - указывается сумма закупки в рублях;
2. «КОСГУ» – при осуществлении закупок в текущем финансовом году за счет ассигнований очередного финансового года указывается КБК текущего финансового года, так как новая бюджетная классификация вступает в силу в очередном финансовом году (с 01.01.2015). 
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Рисунок 5. Формирование предварительной заявки на закупку
Формирование заявки на закупку в ПК «WEB-Торги-КС» производится путем импорта предварительных заявок, введенных в ПК «Бюджет-КС» по кнопке [Импорт необработанных предварительных заявок]. В сформированном документе «Заявка на закупку» во вкладке «Финансирование» автоматически отразятся значения, введенные в «Предварительной заявке на закупку» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Формирование заявки на закупку

Заполнение остальных реквизитов документа осуществляется в общем порядке согласно инструкции по формированию «Заявки на закупку». После того как документ «Заявка на закупку» успешно сформирован, он отправляется в Уполномоченный орган для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), либо в принятые к исполнению в случае закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по кнопке [Отправить по маршруту].

3. Формирование документа «Контракт», публикация сведений о заключенном контракте
После завершения  процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и заключения контракта в Системе необходимо сформировать документ «Контракт», содержащий сведения о заключенном контракте для последующей отправки информации и документов по заключенному контракту в реестр контрактов на ООС. Публикация сведений о контракте производится в Личном кабинете заказчика на ООС.
Формирование контрактов производится в списке документов «Реестр лотов» в состоянии «Состоявшаяся закупка»/«Несостоявшаяся закупка»), по кнопке [image: image7.png]5



 [Сформировать контракт].
Перевод лотов в данные состояния осуществляется из состояния «Текущая закупка» по кнопке [Режимы лотов].
При размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в случае, если публикация извещения о такой закупке не требуется документ «Контракт» формируется из документа «Заявка на закупку» в состоянии «Приняты к исполнению» по кнопке [Формирование контракта с единственным поставщиком].
После заполнения и сохранения документа «Контракт» сведения о контракте передаются в личный кабинет Заказчика на официальном сайте. 

В случае успешного принятия сведений о контракте на ООС, документ контракт появится в личном кабинете заказчика, откуда он может его опубликовать. В Системе документ будет доступен в состоянии «Приняты на ООС».
Данные по зарегистрированным сведениям (значение присвоенного уникального номера реестровой записи и дата регистрации) передаются в Систему автоматически на следующий день! Зарегистрированные сведения о контракте отображается в списке документов «Контракт» в состоянии «Зарегистрировано».
4.  Передача сведений о зарегистрированном контракте в базу бюджета, формирование документа «Сведение о принятом бюджетном обязательстве» 

ВНИМАНИЕ:
В текущем финансовом году (2014 году) передача зарегистрированных контрактов по закупкам за счет ассигнований очередного финансового года (2015 года) в базу бюджета и формирование бюджетных обязательств по данным закупкам НЕ ПРОИЗВОДИТСЯ!
Передача зарегистрированных контрактов по закупкам, планируемым к размещению в текущем финансовом году за счет ассигнований очередного финансового года, осуществляется только после наступления очередного финансового года (в 2015 году). 
После наступления очередного финансового года
а) Если бюджетная классификация по контракту не изменилась:

Контракты должны быть переданы в базу бюджета на кнопке [Передать контракты в базу бюджета] (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Передача контрактов в базу бюджета
После передачи зарегистрированных контрактов в базу бюджета в ПК «Бюджет-КС» в блоке «Государственные закупки» автоматически формируется документ «Контракт».
Для формирования бюджетных обязательств необходимо выделить требуемый документ «Контракт» и нажать на кнопку [Формирование документов Приказа №98Н] (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Формирование бюджетных обязательств

В случае успешного прохождения контроля сформируется документ «Черновик - Сведение о принятом бюджетном обязательстве».
а) Если бюджетная классификация по контракту изменилась:

Необходимо сформировать изменения по соответствующим контрактам в ПК «WEB-Торги-КС». В измененном документе «Контракт» указать нужный код бюджетной классификации во вкладке «Раздел 1», либо «Раздел 2».
ВАЖНО:
ОИГВ, ГКУ заполняют «Раздел 1» поля – Вед, Подр, ЦСт, Расх, КОСГУ, Программа;
ГБУ, ГАУ заполняют «Раздел 2» поля – Вед, КОСГУ, ДопКласс;
Сведения об изменении контракта передаются в Личный кабинет Заказчика на ООС для их публикации.
ВАЖНО: В случае изменения бюджетными учреждениями доп. аналитического кода (поле «ДопКласс») без изменения «КОСГУ» передавать изменение контракта на ООС не требуется. Для отражения таких изменений необходимо создать ТЕХНИЧЕСКОЕ ИЗМЕНЕНИЕ документа «Контракт» по кнопке [Сформировать техническое изменение] (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Формирование технического изменения контракта

Сформированный документ отразится в фильтре «На доработке». Перевод технического изменения в статус «Зарегистрировано» осуществляется по кнопке [Зарегистрировать] в Отчете о смене состояний (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Перевод технического изменения контракта в статус «Зарегистрировано»

 Изменения контракта должны быть переданы в базу бюджета на кнопке [Передать контракты в базу бюджета]. Для формирования бюджетных обязательств следует выделить документ «Контракт» со статусом ИЗМЕНЕННЫЙ и нажать на кнопку [Формирование документов Приказа №98Н].

В случае успешного прохождения контроля сформируется документ «Черновик - Сведение о принятом бюджетном обязательстве».
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